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COMPARTILHANDO O CAMINHO DAS PEDRASCOMPARTILHANDO O CAMINHO DAS PEDRAS

Em meados de 2017, a Secretaria de Cultura implantou o projeto “Santo André 
de Múltiplos Tons“ objetivando construir processos colaborativos  com os 
diversos coletivos culturais da cidade e tendo como um de seus resultados 
o “Festival Multicultural”.

Esta publicação registra a metodologia utilizada na construção do Festival,
pois entendemos que um dos propósitos  de uma política cultural pública é 
o compartilhamento de informações.

Com essa cartilha reforçamos o estímulo à autonomia e ao protagonismo dos 
agentes culturais da cidade: qualquer interessado terá acesso ao “caminho 
das pedras”, no sentido da produção, mas também da documentação e das 
autorizações necessárias para a realização deste tipo de atividade nos espaços 
públicos de Santo André;.

Nosso desejo é o de que esta seja a primeira publicação de uma coleção
infinita; que o registro e compartilhamento de metodologias e informações se 
torne um hábito cultural dos que trabalham com cultura.

Conforme a meta 52 do Plano Municipal de Cultura (Lei 10.138/2019), 
esta publicação está sob uma licença Creative Commons, Atribuição 4.0 
Internacional, explicitando a permissão para sua livre circulação e utilização.

Simone Zárate 

Secretária de Cultura de Santo André 

dezembro | 2021
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VAMOS COMEÇAR?



Se você tiver dificuldades em encontrar 
pessoas interessadas em participar, 
que  tal começar convidando artesãos 
conhecidos, pessoas próximas de você 
ou do seu bairro?  
 
Se necessário, faça uma divulgação pelas  
redes sociais. Isso pode ajudar muito!

Marque uma reunião presencial. 

O primeiro encontro é importantíssimo, 
pois é nele que várias ideias irão surgir.  
 
Faça uma lista de chamada com o nome, 
telefone e produto comercializado para 
que não haja duplicidade nas ofertas, isso 
é bem legal e irá ajudar na organização 
do evento. 

Tenha paciência nesta hora.  
 
Valorize e anote todas as propostas para 
o projeto. 

Se possível, faça uma ATA da reunião.

CHAME OUTRAS PESSOAS COM 
O MESMO INTERESSE E FORME 
UM GRUPO

CHAME OUTRAS PESSOAS COM 
O MESMO INTERESSE E FORME 
UM GRUPO

ATENÇÃO!!!

PASSO 1
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As reuniões são importantes para 
fortalecer o grupo e definir todos os 
critérios para realização da feira.  
 
Todos os detalhes do evento serão 
discutidos nestas reuniões.  
 
Não esqueça: anote todas as sugestões 
e decisões do grupo.

EM GRUPO, CRIE UM 
CALENDÁRIO DE 
REUNIÕES PARA ACERTAR 
CADA ETAPA 
DO PROJETO.

EM GRUPO, CRIE UM 
CALENDÁRIO DE 
REUNIÕES PARA ACERTAR 
CADA ETAPA 
DO PROJETO.

EM GRUPO, CRIE UM 
CALENDÁRIO DE 
REUNIÕES PARA ACERTAR 
CADA ETAPA 
DO PROJETO.

PASSO 2
PRODUZINDO UMA FEIRA MULTICULTURAL
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A feira é colaborativa, não é?   

 

Então, cada participante tem que ser 

responsável pela realização da atividade.  

 

Defina as regras que deverão ser 

cumpridas pelos expositores para a 

participação como, por exemplo: presença 

obrigatória em reuniões e tipos de 

produtos a serem comercializados, etc. 

Quanto mais envolvidos, melhor. 

Responsabilidade dividida ajuda muito.

Esse passo é indispensável! 

 

O grupo pode optar por um espaço 

público ou privado.  

 

No caso do espaço público, será necessário 

verificar com a prefeitura local a possibilidade 

de realização do evento e quais as diretrizes 

para comercialização de produtos.  

 

Já no caso de espaço privado, o grupo terá 

que verificar se o local tem alvará de 

funcionamento para esse tipo de atividade.

CRIE REGRAS DE PARTICIPAÇÃOCRIE REGRAS DE PARTICIPAÇÃOCRIE REGRAS DE PARTICIPAÇÃO ESCOLHA O LOCAL

PASSO 3 PASSO 4
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Depois de definir o local, número de 
participantes,  os produtos a serem 
comercializados etc, agora é hora 
de definir uma data para a realização 
do evento.  
 
Nesta hora não seja afobado.  
Tudo tem que ser combinado com calma
e organização.  
 
Preste bastante atenção ao dia escolhido. 
FIQUE ATENTO AO CALENDÁRIO!  Algumas 
datas são complicadas para eventos, como 
véspera de feriados, por exemplo.
 
Fique atento à previsão meteorológica. 

ESCOLHA UMA BOA DATAESCOLHA UMA BOA DATAESCOLHA UMA BOA DATA

PASSO 5
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A divulgação da Feira é muito importante. 

Lembre-se que quanto mais pessoas souberem 

da Feira, mais chances de vender os produtos 

vocês terão. Essa responsabilidade deve ser 

dividida entre todos do grupo. 

Se puderem investir em publicidade, façam 

isso! (produção de flyers, cartazes, impulsiona-

mento de publicações nas redes sociais...)  

O grupo pode até combinar recolher uma 

pequena contribuição para esse fim, afinal a 

participação de todos do grupo é fundamental 

para o sucesso da atividade!   

 

Divulgue nas redes sociais, convide 

familiares e amigos!!!

DIVULGUE

PASSO 6
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É muito importante pensar na segurança 
dos expositores e dos consumidores.  
 
Fique atento, siga as regras da vigilância 
sanitária, alvarás, saídas de emergência 
(caso o espaço seja em área fechada), 
respeite as regras de utilização de 
produtos elétricos ou a gás.  
 
Será sempre necessário conferir junto 
ao órgão municipal as leis estabelecidas 
para realização de eventos e festas. 
 
Fique atento e siga os protocolos 
sanitários estabelecidos pelos orgãos 
de saúde. 

ATENÇÃO AOS PROTOCOLOS 
SANITÁRIOS E DE SEGURANÇA
ATENÇÃO AOS PROTOCOLOS 
SANITÁRIOS E DE SEGURANÇA
ATENÇÃO AOS PROTOCOLOS 
SANITÁRIOS E DE SEGURANÇA

PASSO 7
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Faça uma reunião exclusiva para 
explicar o layout do evento e 
deixe todos cientes do tamanho 
de seus espaços.  
 
Muito cuidado nessa hora, pois é aqui que 
você e seu grupo pode ter problemas. 
Todo o espaço precisa ser medido e 
dividido de forma organizada e acessível. 
 
Desenhe um mapa com o total da área 
a ser ocupada, inclusive com os 
pontos de energia.

Sinalize cada um dos boxes onde os 
expositores ficarão.  
 
Distribua o mapa entre todos. Isso, com 
certeza, evitará futuras reclamações. 
 
Obs.: Atente à acessibilidade e valorize a 
circulação e conforto do público.  
 
Faça de sua feira um ambiente acolhedor. 
Isso vai fazer toda a diferença!

FAÇA UM BOM LAYOUT
DO ESPAÇO
FAÇA UM BOM LAYOUT
DO ESPAÇO
FAÇA UM BOM LAYOUT
DO ESPAÇO

PASSO 8
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É muito importante pensar na segurança 
dos expositores e dos consumidores.  
 
Fique atento para as regras da vigilância 
sanitária,  tenha em mãos os alvarás, 
sinalize as saídas de emergência (caso o 
espaço seja em área fechada), respeite as 
regras de utilização de produtos elétricos 
ou a gás.  
 

CHEGOU O GRANDE DIA!CHEGOU O GRANDE DIA!CHEGOU O GRANDE DIA!

BOA SORTE!!!BOA SORTE!!!BOA SORTE!!!

PASSO 9
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AGORA VAMOS FALAR UM POUCO SOBRE AS 
REGRAS PARA A OCUPAÇÃO DE ESPAÇOS 

PÚBLICOS EM SANTO ANDRÉ 
 
 

FIQUE ATENTO ÀS NECESSIDADES E 
OBSERVAÇÕES A SEGUIR
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REGRAS PARA OCUPAÇÃO DE ESPAÇOS PÚBLICOS REGRAS PARA OCUPAÇÃO DE ESPAÇOS PÚBLICOS REGRAS PARA OCUPAÇÃO DE ESPAÇOS PÚBLICOS 

1 | Obedecer aos limites de emissão de ruído estabeleci-

dos nos termos do Decreto nº 14.824 de 24 de setembro 

de 2002 (Lei do ruído).  

Então, nada de barulho excessivo, tá? 

 

2 | Manter as áreas do evento em bom estado de 

limpeza e conservação, executando a limpeza do 

local durante e após o evento.  

Tudo deve permanecer limpinho. 

 

3 | Devolver a referida área livre nas condições em que a 

recebeu em até 2 (duas) horas após o término do evento.  

Devolva o espaço nas condições recebidas, pois 

assim dá pra pedir outra vez. 

 

4 | Observar a vedação de comercialização de bebidas 

alcoólicas nos termos da Lei 14.592/2011, que institui o 

combate de venda ilegal de bebida/alcoólica a crianças 

e adolescentes. 

É lei!

 

5 | É vedada a venda de bebidas em garrafas ou 

recipientes de vidro 

Evite acidentes. 

 

6 | É necessário estabelecer passagens para pedestre, 

sinalizando-as adequadamente . 

A circulação é muito importante. 

 

7 | Em caso de danos à área verde, restituir

o ajardinamento. 

O espaço é de uso comum: cuide! 

 

8 | Não utilizar árvores e arbustos para apoiar, pregar 

ou amarrar objetos, sinalizações, faixas, cordas etc. 

Tem lugar certo para tudo e todos. 

 

9 | Responder por eventuais danos causados, inclusive 

perante terceiros. 

Responsabilidade conta! 

 

10 | Responsabilizar-se civil e criminalmente por 

eventuais danos causados ao Patrimônio Público e 

particular, bem como pelas informações apresentadas. 

Atenção! 

 

11 | Fazer comunicação prévia à comunidade do 

entorno acerca da realização do evento. 

Além de divulgar, avisar a vizinhança é sinal de 

respeito ao próximo. 

 

12 | Impedir, nas áreas do evento, o uso de veículos 

automotores no passeio público, bem como nas áreas 

de circulação de pedestres e nos calçadões. 

Prudência e canja de galinha não fazem mal a 

ninguém.
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1 | Obstruir a circulação de pedestres ou configurar 
perigo/impedimento à locomoção de pessoas com 
deficiência e mobilidade reduzida. 
 
2 | Obstruir o acesso a faixas de travessias 
de pedestres, escadas rolantes ou entradas e 
saídas de público, sobretudo as de emergência 
ou para pessoas com deficiência e mobilidade reduzida.
 
3 | A instalação de equipamentos e barracas 
nos passeios públicos deverá necessariamente 
observar uma faixa de circulação de, no mínimo, 
metade de sua largura, nunca inferior a 1,50m 
(um metro e cinquenta centímetros); nos calçadões, 
a faixa de circulação terá 4,50m (quatro metros e 
cinquenta centímetros) de largura.

Não é permitido
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TEMPLATE WITH A PROFESSIONAL THEME

AGORA CHEGOU A HORA DE FALAR SOBRE 
AUTORIZAÇÕES PARA ATIVIDADES CULTURAIS 

EM ESPAÇOS PÚBLICOS
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SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÕESSOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÕESSOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÕES

1- PREFEITURA DE SANTO ANDRÉ

 

Primeiramente você terá que preencher 

o “FORMULÁRIO PARA EVENTOS” (modelo no Anexo 1) 

e levar até a Praça deAtendimento da Prefeitura de 

Santo André (Praça IV Centenário, s/nº, térreo 1, Centro), 

onde você fará a abertura de um processo solicitando 

autorização para realização de eventos em espaços 

públicos para as seguintes secretarias e autarquias: 

1.Secretaria de Cultura; 2. Secretaria de Segurança 

Cidadã; 3. Secretaria de Saúde (Ambulância ou canal 

prioritário); 4. Secretaria de Mobilidade Urbana – SMU 

 

Atenção! 

Deverão ser anexados ao processo que será aberto: 

- “FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO PARA EVENTOS (ANEXO 

1)” 

- CÓPIA SIMPLES DE DOCUMENTO COM FOTO 

- COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA DO RESPONSÁVEL 

O telefone de contato deverá estar atualizado.

A Prefeitura poderá entrar em contato a qualquer 

momento antes da realização do evento!

2- PRECISO DE AUTORIZAÇÃO DO SEMASA 

(SERVIÇO DE SANEAMENTO AMBIENTAL)? 

Sim, e para isso você terá que solicitar 

autorização ao Apoio do Serviço Municipal de 

Saneamento Ambiental no que diz respeito à 

autorização para realização do evento, 

nos termos do Decreto nº 14.824 de 24 

de setembro de 2002 (Lei do Ruído).   

 

Leve uma cópia simples de um documento 

com foto e um comprovante de residência  

do responsável. 

  

SEMASA 

Avenida José Caballero, 143, Centro. Atendimento 

de segunda à sexta-feira, das 10h às 16h. 

 

3- PRECISO NOTIFICAR A POLÍCIA MILITAR? 

 

Claro! 

Para notificar a Polícia Militar você terá que ir até 

o batalhão responsável pela área do evento e por 

meio de ofício solicitar o apoio ao evento. 

 

Levar duas cópias impressas do ofício (modelo 

no Anexo 2).

ATENÇÃO!
Os órgãos públicos fornecerão um protocolo para acompanhamento das solicitações 

e determinarão um prazo para resposta. 

Faça as solicitações com antecedência de, pelo menos, 45 dias.
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TEMPLATE WITH A PROFESSIONAL THEMEANEXOS
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ANEXO 1/ PÁG 01
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ANEXO 1/ PÁG 03
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ANEXO 1/ PÁG 04
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ANEXO 2/ PÁG 01


